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Antecedents de fet

1.- Les Lleis 39/2015 d’1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
publiques (LPACAP) i Lleis 40/2015 d’1 d’Octubre de Régim Juridic del Sector public, va
introduir el mandat a les administracions publiques de I'obligacié d’implantar el procediment
administratiu i I'expedient administratiu digital o electronic, a la vegada que potenciar i
promoure els mitjans electronics en les seves relacions amb la ciutadania.

Les administracions publiques han de garantir que els interessats es puguin relacionar amb
I’Administracié a través de mitjans electronics, i han de potenciar els mateixos a fi de fer-ho
arribar a la ciutadania, per a la qual cosa han de posar a la seva disposicio els canals d’accés
que siguin necessaris aixi com els sistemes i les aplicacions que es determinin en cada cas. La
finalitat és garantir sempre I'administracio digital, I'is i el foment dels mitjans electronics en les
relacions amb I'administracié publica i combatre la bretxa digital.

Les administracions publiques ha de disposar de totes les eines necessaries per donar
compliment al dret a l'assisténcia en mitjans electronics als interessats no inclosos en els
apartats 2 i 3 de l'article 14 de la Llei 39/15 que aixi ho sollicitin, especialment pel que fa a la
identificacio i signatura electronica, la presentacio de sol-licituds a través del registre electronic
general i 'obtencio de copies auténtiques.

La Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
publiques (LPACAP) determina que les Administracions publiques han de disposar d'un
registre (o un altre sistema equivalent), que permetin deixar constancia:

a) dels funcionaris habilitats per efectuar copies auténtiques, de manera que garanteixi
gue aquestes s’han expedit adequadament; i,

b) dels funcionaris dedicats a assistir _els interessats en I'us de mitjans electronics als
interessats.

En aquest darrer suposit, l'article 12.2 de la LPACAP concreta i desenvolupa aquesta
habilitacio, tot especificant que si un interessat no disposa dels mitjans electronics
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necessaris, la seva identificacié i signatura podra ser validament realitzada per un
funcionari public per mitja de la seva signatura electronica.

A aquests efectes, d'acord amb el precepte indicat, sera necessari que l'interessat que no
disposi d’aquests mitjans s’identifiqui davant el funcionari i presti el seu consentiment exprés
per a l'actuacié concreta, que haura de ser conservada per deixar-ne constancia en casos de
discrepancia o litigi.

2.- Per a desplegar aquesta obligacio, les Administracions publiques han de:

- Crear un sistema de registre d’aquests empleats publics, que podria ser una base de
dades amb les identificacions dels empleats en questido o bé, que els usuaris de les
aplicacions associades al registre d’entrada i Copia es considerin automaticament
membres del registre d’empleats publics habilitats.

- Aprovar aquest registre, on consti I'habilitacié del Secretari/aria de la Corporacio i el
nomenament dels membres d’aquest registre.

Tenir present que en aquest registre o sistema equivalent hi ha de constar, com a minim, els
empleats que prestin serveis a les oficines d’assisténcia en matéria de registres (OAMR).

3.- Per organitzar aquest nou servei, la Llei 39/2015 d’1 d’octubre de Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques, estableix I'obligacié de les administracions publiques
de crear registres on constin els funcionaris habilitats per a la identificaci6 i autenticacio dels
ciutadans, aixi com per a la realitzacié de copies auténtiques, de forma que es garanteixi que
han estat expedides adequadament, sense que existeixi cap obstacle perqué un mateix
funcionari tingui reconegudes ambdues funcions o només una d’elles.

Hem de comprendre la importancia de treballar cap a una administracio plenament digital, el
tancament de la bretxa digital és decisiu per aconseguir el desenvolupament sostenible que
proposa 'Agenda 2030 i accelerar el compliment dels disset objectius de desenvolupament
sostenible (ODS).

Durant el 2020, la situacié provocada per la pandémia global causada per la covid-19, ens ha
fet avangar forcosament cap aquesta implementacié de la digitalitzaci6 administrativa i
emergeix com a element indispensable per fer front als nous reptes de la ciutat. En I'oferiment
d’aquests recursos digitals, en aquesta democratitzacié digital no es pot deixar a ningu enrere
(bretxa digital), i hem de trobar solucions als problemes de connectivitat, accés a serveis
digitals i administracié electronica a les persones sense recursos o simplement amb un
desconeixement absolut del nou moén digital.

La creaci6é d’aquest Registre de funcionaris i funcionaries habilitades, és un pas important cap
aquesta modernitzacié i digitalitzacié de I'administracié publica, i un espai on combatre la
bretxa digital, fent arribar i promoure els mitjans electronics a tota la ciutadania.

4.- Atés que mitjangant acord de junta de govern local en sessi6 de data 11 de maig de 2021,

va adoptar per unanimitat I'acord segtient:
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“..PRIMER.- ACORDAR la creaci6 d’'un Registre de Funcionaris habilitats per realitzar

tramits en nom de terceres persones i que estara integrat pel personal que s’especifica en la
relacié adjunta com a Annex 1.

SEGON.- GARANTIR | ASSISTIR a tots els interessats la seva relaci6 amb I'Ajuntament de
Vilanova i la Geltrt, per realitzar tramits electronics i, especialment l'assistencia en |'us
d’aquests mitians pel que fa a la identificacié i signatura electronica, la presentacié de
sol-licituds a ftravés del registre electronic general i I'obtencié de copies auténtiques, als
interessats no relacionats en els apartats 2 i 3 de l'article 14 en relacié a l'article 12 de la Llei
39/2015 d’1 d’octubre.

TERCER.- APROVAR el model d’autoritzacio al personal funcionari habilitat per a la realitzacio
de tramits electronics a través de la seu electronica de I'’Ajuntament de Vilanova i la Geltra i
que s’adjunta com a model Annex 2...”

Posteriorment mitjancant acord de Junta de Govern Local de I'Ajuntament, en la sessi6 del dia
23 de novembre de 2021, i Decret d’Alcaldia n°® 4603 de data 25 de maig de 2023, es va

resoldre actualitzar el llistat del Registre de Funcionaris habilitats per realitzar tramits en nom
de terceres persones.

Marc Legislatiu aplicable

l.- Llei 39/2015 d’1 d'Octubre de procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

Il.- Llei 40/2015 d’1 d’Octubre de Régim Juridic del Sector Public.

lll.- Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

IV.- Llei 29/2010, del 3 d'agost, de I'is dels mitjans electronics al sector public de Catalunya.
V.- Reial decret 203/2021, de 30 de marg, pel qual s’aprova el Reglament d’actuacié i
funcionament del sector public per mitjans electronics.

Fonaments de dret

l.- PRINCIPIS INFORMADORS EN L’US DEL MITJANS ELECTRONICS

Atés l'article 4 de la Llei 29/2010, del 3 d'agost, de I'us dels mitjans electronics al sector
public de Catalunya, la incorporacié dels mitjans electronics en les actuacions del sector

public de Catalunya ha d'ésser informada pels principis seguents i en el que aqui ens és de
interes:

Aquest és un document electronic emés per I'Ajuntament de Vilanova i la Geltrd. La seva autenticitat es pot comprovar en la
seglient adreca d’internet: https://aoberta.vilanova.cat/validacio.

Plaga de la Vila, 8 - 08800 Vilanova i la Geltru « 93 814 00 00 « www.vilanova.cat


https://aoberta.vilanova.cat/validacio

Document electronic
Numero de validacié: 15704543330736622765

AJUNTAMENT DE
Vilanova i la Geltru

Secretaria General

Primer. Proximitat. Les entitats del sector public han de facilitar que I'is dels mitjans
electronics, pels ciutadans, les faci més properes i adaptades a llurs necessitats, reduint
costos i carregues.

Segon. Transparéncia i participacio. Les entitats del sector public han de garantir I'accés a
I'estat de les tramitacions administratives i a la informacié que consta a llurs arxius, d'acord
amb el que estableix I'ordenament juridic, i també la rendicid de comptes i I'establiment de
mecanismes de participacio activa en les decisions publiques.

Tercer. Accessibilitat. Les entitats del sector public han de garantir que I'is dels mitjans
electronics no ocasioni discriminacions per raé del mitja emprat o per raé de les
discapacitats o les dificultats especials dels destinataris d'aquestes.

Quart. Qualitat. Les entitats del sector public han d'adoptar les mesures necessaries perqué la
difusié de la informacié publica i la tramitacié dels procediments administratius per mitjans
electronics satisfacin les necessitats de llurs destinataris i facilitin I'assoliment de les finalitats
de l'article 3.

Cinque. Simplificacio, eficacia, eficiencia i economia. Les entitats del sector public han
d'adoptar les mesures necessaries per a redissenyar els serveis, els tramits i els procediments
administratius; reduir les carregues, els costos, els terminis i el temps dels procediments
administratius, i assolir més eficacia, eficiéncia i economia en 'activitat administrativa.

L'article 17 del mateix text legal, regula els instruments per a facilitar I'is dels mitjans
electronics en les relacions entre el sector public i els ciutadans.

El sector public ha de facilitar I'is dels mitjans electronics en les relacions amb els ciutadans
per mitja dels instruments seglents:

a) La creaci6 de punts d'accés a les entitats publiques en el marc de la Xarxa de telecentres de
Catalunya.

b) La formacié adregcada als ciutadans i, en particular, a les persones amb dificultats
especials per a I'us dels mitjans electronics.

c) L'assisténcia als ciutadans, i I'orientacié d'aquests, en I'is dels mitjans electronics.

d) El foment de la creacio de pagines web i xarxes ciutadanes per mitja de les quals es difongui
informacié publica.

e) La creacié d'eines multilinglies que facilitin la tramitacié dels procediments administratius en
la llengua escollida pels ciutadans, com a minim en les llengles oficials a Catalunya.

Atés l'article 32 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, en relacié als principis d'actuaci6 amb mitjans
electronics, estableix que amb la finalitat de garantir el manteniment integre dels drets dels
ciutadans davant I'actuacié de les administracions publiques que I'ordenament juridic reconeix,
I's de mitjans electronics en l'actuacié de les administracions publiques de Catalunya és
informat pels principis generals a qué es refereix l'article 31 i, en particular, pels principis
seguents, i en el que aqui ens és de interés:
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Primer. Igualtat en l'accés dels ciutadans a la prestacié dels serveis publics i a qualsevol
actuacio o procediment administratiu.

Segon. Accessibilitat a la informaci6 i als serveis publics per mitjans electronics, d'una manera
segura i comprensible.

L’article 2 del Reial decret 203/2021, de 30 de marg, pel qual s’aprova el Reglament d’actuacié
i funcionament del sector public per mitjans electronics, estableix que el sector public ha de
respectar els principis seguents en les seves actuacions i relacions electroniques:

a) Els principis de neutralitat tecnoldgica i d’adaptabilitat al progrés de les tecnologies i els
sistemes de comunicacions electroniques, per garantir tant la independéncia en I'eleccié de les
alternatives tecnologiques necessaries per relacionar-se amb les administracions publiques per
part de les persones interessades i pel mateix sector public, com la llibertat per desenvolupar i
implantar els avengos tecnoldgics en un ambit de lliure mercat. Les eines i els dispositius que
s’hagin d'utilitzar per a la comunicacié per mitjans electronics, aixi com les seves
caracteristiques técniques, han de ser no discriminatoris, han d’estar disponibles de manera
general i han de ser compatibles amb els productes informatics d’us general.

b) El principi d’accessibilitat, entés com el conjunt de principis i técniques que s’han de
respectar en dissenyar, construir, mantenir i actualitzar els serveis electronics per garantir la
igualtat i la no discriminacié en I'accés de les persones usuaries, en particular de les persones
amb discapacitat i de la gent gran.

c) El principi de facilitat d’as, que determina que el disseny dels serveis electronics estigui
centrat en les persones usuaries, de manera que es minimitzi el grau de coneixement
necessari per a I'Us del servei.

d) El principi d’interoperabilitat, entés com la capacitat dels sistemes d’informaci6 i, per tant,
dels procediments als quals aquests donen suport de compartir dades i possibilitar I'intercanvi
d’informacié entre si.

e) El principi de proporcionalitat, en virtut del qual només s’han d’exigir les garanties i mesures
de seguretat adequades a la naturalesa i les circumstancies dels diferents tramits i actuacions
electronics.

f) El principi de personalitzacio i proactivitat, entés com la capacitat de les administracions
publiques perqué, a partir del coneixement adquirit de l'usuari final del servei, proporcionin
serveis preemplenats i s’anticipin a les seves possibles necessitats.

Il.- EN RELACIO AL DRET DE RELACIONAR-SE AMB LES ADMINISTRACIONS
PUBLIQUES UTILITZANT MITJANS ELECTRONICS

Atés l'article 13 de la Llei 39/2015 d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, en relacio als drets de les persones en les seves relacions amb les
administracions publiques, tenen dret, i en el que aqui ens és de interés, a comunicar-se amb
les administracions publigues a través d'un punt d'accés general electronic de I'Administracio,
dret a ser assistits en I'iUs de mitjans electronics en les seves relacions amb les administracions
publiques, i a obtenir i utilitzar els mitjans d'identificacié i signatura electronica que preveu

aquesta Llei.
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L'article 24 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, en relaciéo al dret a I'Us dels mitjans electronics,
estableix que els ciutadans tenen el dret a relacionar-se amb les administracions publiques de
Catalunya utilitzant mitjans electronics per a l'exercici dels drets que estableix la legislacio
basica, i també per a obtenir informacions, realitzar consultes i al-legacions, obtenir una copia
de la informaci6 publicada a la seu electronica, formular sol-licituds, manifestar consentiment,
entaular pretensions, efectuar pagaments, realitzar transaccions i oposar-se a les resolucions i
als actes administratius.

Els ciutadans, en els termes de la legislacio basica i d'aquesta llei, tenen dret a escollir, d'entre
els canals que en cada moment estiguin disponibles, el que volen fer servir per a relacionar-se
per mitjans electronics amb cadascuna de les administracions publiques de Catalunya.

Les administracions publiques de Catalunya poden garantir el dret establert per aquest article a
tots els ciutadans mitjangant I'establiment de punts publics que permetin I'accés efectiu als
mitjans electronics.

Per a fer efectiu el dret a I'is dels mitjans electronics:

a) Les administracions publiques han d'habilitar, de la manera que considerin adequada,
diferents canals o mitjans per a la prestacio dels serveis electronics, i garantir la seguretat, la
confidencialitat i la proteccié de les dades de caracter personal en l'exercici del dret a I'is de
mitjans electronics.

b) Les administracions publiques han de garantir un sistema de gestié i conservaciéo dels
documents electronics que formen part d'un expedient i que afecten els drets i els interessos
dels ciutadans.

Els ciutadans tenen el dret d'obtenir i utilitzar qualsevol sistema de signatura electronica, en els
termes i amb els limits que estableix la normativa aplicable.

La utilitzacié de mitjans electronics en I'activitat interna i externa de les administracions
publiques catalanes no pot comportar I'eliminacid, la limitacié o el condicionament dels
drets o dels deures dels ciutadans.

Al marge de l'obligatorietat de relacionar-se a través de mitjans electronics les persones que es
regulen als apartats 2 i 3 de l'article 14 de la Llei 39/2015 d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, les persones fisiques poden escollir
en tot moment si es comuniquen amb les administracions publiques per exercir els seus
drets i obligacions a través de mitjans electronics o no, llevat que estiguin obligades a
relacionar-se a través de mitjans electronics amb les administracions publiques. El mitja escollit
per la persona per comunicar-se amb les administracions publiques pot ser modificat per
aquella en qualsevol moment. En igual sentit ho estableix l'article 3.2 del Reial Decret
203/2021.

Per altra banda i de forma reglamentaria, les administracions poden establir I'obligacié de
relacionar-se amb elles a través de mitjans electronics per a determinats procediments i per a
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certs col-lectius de persones fisiques que per raé de la seva capacitat economica, técnica,
dedicacio professional o altres motius quedi acreditat que tenen accés i disponibilitat dels
mitjans electronics necessaris.

ll.- ASSISTENCIA EN L’US DE MITJANS ELECTRONICS

Atés l‘article 12 de la Llei 39/2015 de 39/2015 d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, en relacié a l'assisténcia en I'is de mitjans electronics
als interessats, estableix que les administracions publigues han de garantir que els interessats
es puguin relacionar amb I'Administracio a través de mitjans electronics, per a la qual cosa han
de posar a la seva disposicio els canals d'accés que siguin necessaris aixi com els sistemes i
les aplicacions que es determinin en cada cas.

Les administracions publiques han d'assistir en I'is de mitjans electronics els
interessats no inclosos en els apartats 2 i 3 de I'article 14 del mateix text legal que aixi
ho sol-licitin, especialment pel que fa a la identificacié i signatura electronica, la presentacié
de sol-licituds a través del registre electronic general i I'obtencié de copies auténtiques.

Igualment I'article Article 43 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim juridic i de procediment
de les administracions publiques de Catalunya, estableix que les administracions publiques
catalanes han d'utilitzar preferentment els mitjans electronics en els procediments
administratius mitjancant la tramitacié per aquesta via de les comunicacions, els tramits, els
informes, les resolucions i altres actuacions, tant de I'administracid competent com de les
persones interessades, sens perjudici del dret dels ciutadans a utilitzar altres mitjans i a ésser-
hi atesos.

Les administracions publiques catalanes han d'utilitzar mitjans electronics en llurs
comunicacions amb els ciutadans sempre que aquests aixi ho hagin sol-licitat o consentit
expressament. La sol-licitud i el consentiment es poden emetre i demanar per mitjans
electronics.

L’article 5.7 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, les administracions publiques poden habilitar amb caracter
general o especific persones fisiques o juridiques autoritzades per a la realitzacié de
determinades transaccions electroniques en representacié dels interessats. Aquesta
habilitacié6 ha d'especificar les condicions i obligacions a qué es comprometen els qui aixi
adquireixin la condicid de representants, i determina la presumpcié de validesa de la
representacio llevat que la normativa d'aplicacid prevegi una altra cosa. Les administracions
publiques poden requerir, en qualsevol moment, 'acreditacié de la representacido esmentada.
No obstant aix0, I'interessat sempre pot compareéixer per si mateix en el procediment.

Per tant, si algun d'aquests interessats no disposa dels mitjans electronics necessaris, la seva
identificacio o signatura electronica en el procediment administratiu la pot efectuar de manera
valida un funcionari public mitjancant I'is del sistema de signatura electronica del qual estigui
dotat per a aixd. En aquest cas, cal que l'interessat que no tinqui els mitjans electronics
necessaris _s'identifiqui_davant el funcionari i presti el seu consentiment exprés per a

Aquest és un document electronic emés per I'Ajuntament de Vilanova i la Geltrd. La seva autenticitat es pot comprovar en la
seglient adreca d’internet: https://aoberta.vilanova.cat/validacio.

Plaga de la Vila, 8 - 08800 Vilanova i la Geltru « 93 814 00 00 « www.vilanova.cat


https://aoberta.vilanova.cat/validacio

Document electronic
Numero de validacié: 15704543330736622765

AJUNTAMENT DE
Vilanova i la Geltru

Secretaria General

aquesta actuacio, fet del qual ha de quedar constancia per als casos de discrepancia o
litigi.

L’article 30 del Reial Decret 203/2021, pel que fa a la identificacio o signatura electronica de les
persones interessades mitjangant personal funcionari public habilitat, estableix que d’acord
amb el que preveu el segon paragraf de l'article 12.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, si algun
interessat no inclos en els apartats 2 i 3 de l'article 14 de la Llei no disposa dels mitjans
electronics necessaris per a la seva identificacié o signatura electronica en el procediment
administratiu, aquestes poden ser validament efectuades per personal funcionari public
habilitat mitjangant I'is del sistema de signatura electronica del qual estigui dotat per a aixo. En
aquest cas, és necessari que I'interessat s’identifiqui davant del funcionari o funcionaria i presti
el seu consentiment exprés per a aquesta actuacio, fet del qual ha de quedar constancia per
escrit per als casos de discrepancia o litigi.

El funcionari habilitat ha de lliurar a l'interessat tota la documentacié acreditativa del tramit
efectuat, aixi com una copia del document de consentiment exprés emplenat i signat, el
formulari del qual ha d’estar disponible en el Punt d’accés general electronic de I'administracio
respectiva.

Les entitats locals han de mantenir actualitzat un registre, o un altre sistema equivalent, en qué
hi constin els funcionaris habilitats per a la identificacié o signatura. Aquests registres o
sistemes han de ser plenament interoperables i estar interconnectats amb els de la resta
d'administracions publiques, als efectes de comprovar la validesa de les habilitacions
esmentades.

En aquest registre o sistema equivalent hi han de constar almenys els funcionaris que prestin
serveis en les oficines d'assisténcia en matéria de registres.

Atés l'article 9 a 11 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques en relaci6 a la identificacié i signatura dels interessats en el
procediment administratiu, en relacié a l'article 45 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim
juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya

Atés l'article 27 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, en relaci6 a la validesa i eficacia de les copies efectuades per les
administracions publiques, estableix que cada Administracié publica ha de determinar els
organs que tinguin atribuides les competéncies d'expedicid de copies auténtiques dels
documents publics administratius o privats.

Les copies auténtiques de documents privats Unicament tenen efectes administratius. Les
copies auténtiques efectuades per una Administracié publica tenen validesa a la resta
d'administracions.

A aquests efectes, les entitats locals poden efectuar copies auténtiques mitjangant un
funcionari habilitat o mitjan¢ant una actuacié administrativa automatitzada.
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En el mateix sentit es pronuncia l'article 48.2 del Reial Decret 203/2021, en relacio a I'expedicié
de copies auténtiques de documents publics administratius o documents privats, que siguin
documents originals o copies auténtiques d’'un document original, es pot portar a terme
mitjangant una actuacié administrativa automatitzada o per personal funcionari habilitat inscrit
en el Registre de funcionaris habilitats de '’Administracié General de I'Estat al qual es refereix
I'article 31 d’aquest Reglament.

S'ha de mantenir actualitzat un registre, o un altre sistema equivalent, on hi constin els
funcionaris habilitats per expedir cOpies auténtiques, que han de ser plenament interoperables i
estar interconnectats amb els de la resta d'administracions publiques, als efectes de comprovar
la validesa de I'habilitaci6 esmentada. En aquest registre o sistema equivalent hi han de
constar, almenys, els funcionaris que prestin serveis en les oficines d'assisténcia en matéria de
registres

IV.- UNITAT RESPONSABLE DE LA GESTIO DEL REGISTRE DE FUNCIONARIS
HABILITATS

La unitat responsable de la gestié dels Registres d’habilitacions per a la identificacié i
autenticacié de ciutadans i per a I'expedicié de copies auténtiques de documents regulats en
aquest reglament és la Secretaria General.

Aixi mateix, 'esmentada unitat és la responsable de mantenir actualitzat el llistat del personal
funcionari habilitat i de tramits i actuacions a realitzar.

L’habilitacié és per temps indefinit, llevat que s’indiqui especificament la data de finalitzacié en
la resolucié d’habilitacio.

Consten en el Registre les dades seglients dels funcionaris i funcionaries habilitats:

a) Document nacional d’identitat, NIE o passaport

b) Nom i cognoms

c) Organ o organisme d’adscripci6

d) Lloc de treball

e) Data d’alta al Registre

f) Data d’atorgament de I‘habilitacié per al tramit o procediment
g) Tramits per als qual es té autoritzada I'habilitacid

h) Data de baixa en el Registre

i) Data de fi de I'habilitacié per al tramit o procediment

j) Causa de la cancel-laci6 de I'habilitacio

Anotada I'habilitacié del funcionari o funcionaria en el Registre, correspon al titular de la
Secretaria General expedir una credencial on consti la identificacié personal i administrativa del
funcionari o funcionaria, la data d’inici de I'habilitaci6 i, cas que sigui convenient, la data de fi
de 'esmentada habilitacio.

La credencial esmentada esta vigent mentre no s’habiliti el seu titular a nous procediments o
tramits, o bé es modifiquin o declarin finalitzats els que tenia habilitats. L'esmentada habilitacié
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continua en vigor mentre no es produeixi cap canvi de la unitat responsable del tramit o del lloc
de treball d’adscripcié del funcionari que suposi modificacid en les seves atribucions o
funcions.

Les persones autoritzades que es trobin adscrites a la unitat responsable de la gestio i
administracié del Registre de funcionaris habilitats son les encarregades de consultar la base
de dades de personal unicament a efectes de comprovar les dades de la situacié
administrativa i del desti del personal funcionari habilitat, inscrits o en tramit d’inscripcio.

Si es detecten canvis en alguna de les circumstancies en relacié a les quals es va realitzar
I'habilitacié, la unitat responsable de la gestido del Registre de funcionaris habilitats ha de
proposar la suspensié d’aquesta habilitacié i 'ha de remetre a I'drgan competent que va dictar
la resolucié d’'inscripci6 per tal que es duguin a terme les actuacions que siguin convenients.

Les habilitacions que s’inscriguin corresponen a algun o tots els tipus seguents:

a) Habilitacié per a la identificacié i signatura electronica per actuar en representacio dels
ciutadans que s’assisteixin presencialment a les oficines d’assisténcia en matéria de registres.
b) Habilitacié per a I'expedicié de copies auténtiques de documents aportats pels ciutadans en
les oficines d’assisténcia en matéria de registres, per ser presentats davant I'administracié a
través del registre electronic general d’entrada.

¢) Habilitacié per a I'expedicié de copies auténtiques de documents administratius produits per
'’Ajuntament de Vilanova i la Geltru els seus organismes autonoms.

L’habilitacié s’estén a aquells tramits i actuacions per mitjans electronics per als quals sigui
necessaria 'autenticacio fefaent de l'interessat no obligat a I'is dels mitjans electronics en les
seves relacions amb les administracions publiques.

V.- CONSENTIMENT EXPRES DEL CIUTADA O LA CIUTADANA
En relacié a I'emissio del consentiment exprés:

Els ciutadans o ciutadanes amb nacionalitat espanyola han de presentar, per a poder-se
identificar, el document nacional d’identitat en vigor o document assimilat.

Cas de ser estranger o estrangeres, han de presentar el NIE, el document d’identificacié que
tingui efectes equivalents en el seu pais d’origen o el passaport.

Els ciutadans han de consentir expressament ésser identificats i autenticats pel funcionari
habilitat per a cada actuacié administrativa per mitjans electronics que ho requereixi. Per tal de
poder donar el seu consentiment, han d’omplir i signar el

formulari que figura com a annex 2.

En aquest formulari ha de constar el numero d’habilitacié del funcionari o funcionaria d’acord
amb el Registre d’habilitacions.
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Aquest formulari també ha d’estar disponible a la seu electronica i a les oficines d’assisténcia
en matéria de registre de I’Ajuntament de Vilanova i la Geltru i els seus organismes autonoms,
aixi com a les altres dependéncies determinades expressament on es pugui exercir el dret dels
ciutadans a ser assistits en I'iis dels mitjans electronics.

El funcionari habilitat ha de lliurar als ciutadans el resguard del tramit electronic emés aixi com
una copia del document de consentiment exprés complert i signat per ambdues parts.

La informacié continguda al Registre de funcionaris habilitats i la copia de la documentacio
relacionada amb les actuacions dels funcionaris habilitats s’ha de conservar als efectes de
prova en els procediments administratius o judicials que correspongui.

Per tal de tenir control de les actuacions realitzades pels funcionaris i funcionaries habilitats
assistint els ciutadans, s’ha de portar un registre dels consentiments atorgats.

VII.- Atés l'article 21.1 s) de la LBRL.
Per tot aixd, RESOLC:

PRIMER.- ACTUALITZAR el llistat del Registre de Funcionaris i Funcionaries habilitats per
realitzar tramits en nom de terceres persones i que estara integrat pel personal que
s’especifica a continuacio:

Noms i cognoms | Adscripcié Data alta en | Tramits als quals
organica el registre s'autoritza

Ana Maria Flores | Accio social 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques

Prieto § Assistir als interessats en

I'us de mitjans electronics

Barbara Donaire | Accié social 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Garcia § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics

Camil Sampe | Accio social 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Compte § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics

Elisencia Rosich | Accio social 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Salvo § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
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Maria del Mar | Accié social 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Diaz Batlle § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Mariola Romero | Accio social 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Perona § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Montserrat  Alba | Accio social 19/02/2025 § Efectuar copies autéentiques
Pérez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Anna Quelon | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Vidiella § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Maite  Toledano | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies autentiques
Marin § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Ester = Campins | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Pijoan § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Anna Mufoz | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Pineda § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Montserrat Palau | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Soler § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Monica Rovira | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Borrell § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Montserrat  Lled | Centres civics 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Vaque § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Juan  Francisco | Convivéncia 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Gonzalez Velasco | Equitat § Assistir als interessats en

I'ds de mitjans electronics
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Gloria Barroso | Espai public 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Rodriguez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Marta Peraita | Espai public 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Vicents § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Susana Espai public 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Hernandez § Assistir als interessats en
Batista I'ds de mitjans electronics
Eva Giralt | Estadistica 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Sanfelix § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Esther  Guasch | Gestio tributaria | 28/04/2021 § Efectuar copies autentiques
Freixas i recaptacio § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Eva Pineda | Gestio tributaria | 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Montaner i recaptacio § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Inmaculada Barea | Gestié tributaria | 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Pérez i recaptacio § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Mari Carmen | Gestio tributaria | 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Escalera Sojo i recaptacio § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Marina Rafols | Gestié tributaria | 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Giron i recaptacio § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Montserrat Gestié tributaria | 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Donaire Garcia i recaptacio § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Noélia Lorente | Gestio tributaria | 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Gomez i recaptacio § Assistir als interessats en

I'ds de mitjans electronics
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Victoria Gual | Gestié tributaria | 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Galindo i recaptacio § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Carol Ayala Sola | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Elisabeth Tarraga | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Fernandez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Esperangca Fabra | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Godo § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Eva Fuster | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies autentiques
Besalduch § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Judith Rus | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Morales § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Nduria Planas | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Martinez § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Sonia Gonzalez | Habitatge 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Palomino § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Vicen¢g Canales | Habitatge 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Garcia § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Anna Guasch | Llicéncies 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Vara § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
David  Domingo | Llicéncies 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Lorenzo § Assistir als interessats en

I'ds de mitjans electronics

Aquest és un document electronic emés per I'Ajuntament de Vilanova i la Geltrd. La seva autenticitat es pot comprovar en la

seglient adreca d’internet: https://aoberta.vilanova.cat/validacio.

Plaga de la Vila, 8 - 08800 Vilanova i la Geltru « 93 814 00 00 « www.vilanova.cat



https://aoberta.vilanova.cat/validacio

Vilanova i la Geltru
Secretaria General

AJUNTAMENT DE

Document electronic
Numero de validacié: 15704543330736622765

Josep Barrera | Llicéncies 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Vilar § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Montserrat  Alba | Llicéncies 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Morante § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Ana M? Escrigas | Mobilitat 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Casas § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Jenny  Sanchez | Mobilitat 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Ferre § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Marta Romagosa | Mobilitat 19/02/2025 § Efectuar copies autentiques
Rovira § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Emilia Requena | Mobilitat 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Marquez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Anna M? Aibar | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Riba § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Anais Alcazar | OAC 12/11/2021 § Efectuar copies auténtiques
Guirao § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Anna Maria Arcos | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Ramirez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Aurora Vargas | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Cardador § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Berta Bayarri | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques

Valls

§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
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Griselda OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Guillamont § Assistir als interessats en
Marimon I'ds de mitjans electronics
Lia San Juan | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Fernandez § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Liliana  Guardia | OAC 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Martin § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Mar Pons Pinol OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Marta Boix Bernat | OAC 19/02/2025 § Efectuar copies autentiques
§ Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Meritxell Calpe | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Blanch § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Montse  Ardévol | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Rius § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Nuria Cremades | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Sans § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Susanna Samarra | OAC 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Farras § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Isabel Rodriguez | OMIC 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Parrillas § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Roser Sangra | OMIC 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques

Estany

§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
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Pilar Galve | OMIC 19/02/2025 § Efectuar copies auténtiques
Pifiana § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Carme Feliu | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Cremades § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Isabel Gorgas | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Mayol § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
M. José Ruiz | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Botella § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Marta Ferrer | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies autentiques
Bertran § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Mercé Bruna Font | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
Rosa Mansilla | Participacio 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Navarro § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Silvia Ruiz | Participacié 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Miracle § Assistir als interessats en
I'is de mitjans electronics
Montse  Huguet | Promocié 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Castells Econdmica § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
M. Montserrat | Urbanisme 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Parraga Castro § Assistir als interessats en
I'us de mitjans electronics
Maria Teresa Pla | Urbanisme 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques

Vaquero

§ Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics
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Silvia Nadal | Urbanisme 28/04/2021 § Efectuar copies auténtiques
Castan § Assistir als interessats en
I'ds de mitjans electronics

SEGON.- GARANTIR | ASSISTIR a tots els interessats la seva relacié amb I’Ajuntament de
Vilanova i la Geltru, per realitzar tramits electronics i, especialment l'assisténcia en |'Us
d’'aquests mitjans pel que fa a la identificacié i signatura electronica, la presentacié de
sol-licituds a través del registre electronic general i I'obtencié de coOpies auténtiques, als
interessats no relacionats en els apartats 2 i 3 de l'article 14 en relacié a l'article 12 de la Llei
39/2015 d’'1 d’octubre.

TERCER.- COMUNICAR I'acord a les persones interessades.

QUART.- Peu de recurs

“Contra aquest acte, que exhaureix la via administrativa i és immediatament executiu, podeu
interposar els seglients recursos:

Amb caracter potestatiu, recurs de reposicié davant el mateix organ que ha dictat I'acte, dins el
termini d’un mes, a comptar des del dia seglient al de la seva notificacio, o en el seu defecte,
des de la seva data de publicacio.

Alternativament, recurs contenciés administratiu davant els jutjats del Contenciés Administratiu
de Barcelona, dins el termini de dos mesos, a comptar des del dia seglient al de la notificacio,
o en el seu defecte, des de la seva data de publicacid.

Contra la resolucié del recurs de reposicio, podeu interposar recurs contencioés administratiu,
davant els jutjats del Contenciés Administratiu de Barcelona, dins el termini de dos mesos, a
comptar des del dia seglient al de recepcioé de la notificacio o publicacioé de la seva resolucio, si
aquesta fos expressa; si no ho fos, el termini sera de sis mesos, comptats a partir del dia
segtlient al que es produis la desestimacio presumpta del recurs.”

Aquest és un document electronic emés per I'Ajuntament de Vilanova i la Geltrd. La seva autenticitat es pot comprovar en la
seglient adreca d’internet: https://aoberta.vilanova.cat/validacio.
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