REGLAMENT PER A L’US
DE LA LLENGUA CATALANA A
L’ AJUNTAMENT DE VILANOVA | LA GELTRU

ent aprovat definitiva ordinaria del Ple Municipal del dia 19 de gener de 2009)

AJUNTAMENT DE
VILANOVA I LA GELTRU



CapiToL| - DE L’AMBIT D’APLICACIO

Article 1

1.1. L’Us de la llengua catalana per part de I'Ajuntament de Vilanova i la Geltri (des d’ara
Ajuntament) i dels organismes que en depenen, com ara patronats, societats anonimes
municipals o altres, es regeix pels criteris d’aquest Reglament, en consonancia amb la
Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica lingtistica, i la legislacié complementaria, la qual
sera d'aplicacio supletoria per als suposits no previstos en aquest Reglament.

1.2. Les empreses que gestionin indirectament serveis locals, bé sigui per concessi6
administrativa o per qualsevol altra formula de les regulades a la normativa de regim
local, també es regeixen pels mateixos ctiteris i s’ha de fer constar aixi explicitament en
els documents contractuals.

1.3. L’Ajuntament vetlla perqué en els ens i les activitats en que participi — convenis,
consorcis, etc. — s’ apliquin els criteris establerts en aquest Reglament

1.4. Tots els organismes abans esmentats han d’ajustar-se als criteris d’Us lingUistic que
difongui el Consorci per a la Normalitzacié Linglistica a través del Centre de
Normalitzacié Linguistica de I'Alt Penedes i el Garraf.

CapiToL Il - DE L’US LINGUISTIC GENERAL

Article 2

D’una manera general, 'Ajuntament ha d’emprar el catala per a les seves tasques i relacions,
amb les particularitats que resulten dels articles segients.

CAPiTOL Il - DEL’US EN L’ORGANITZACIO MUNICIPAL

Article 3

3.1 Les actuacions de comunicacio oral i escrita de I'Ajuntament s’han de fer en catala.

3.2 Les actes de les sessions que faci I'Ajuntament en Ple, la Junta de Govern Local i les
comissions informatives s’han de redactar en llengua catalana. També s’hi han de
redactar les dels organismes amb personalitat juridica dependents de I'Ajuntament.

3.3 L'Alcaldia i les regidories i també les diverses dependéncies administratives o serveis, en
la seva actuacié administrativa, han de redactar la documentacio en llengua catalana.

3.4 Tots els impresos utilitzats pels diferents organs de I'Ajuntament s’han de redactar en
catala.

3.5 Els retols indicatius de les dependencies, les capcaleres de tota classe d’'impresos, els
segells de goma, els mata-segells i altres elements analegs han de ser escrits en catala.
Aquest criteri regeix també per als retols de caracter ocasional o provisional.
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3.6 Els ordinadors, les impressores i les maquines d’escriure han d’estar adaptades per al
funcionament en llengua catalana. El programari i tot el material ofimatic també s’hi ha
d’adaptar.

Article 4

4.1 L’Ajuntament demanara en els contractes que s’encarreguin a tercers que els estudis,
projectes i treballs analegs siguin lliurats en llengua catalana.

4.2 Les empreses contractades per I'Ajuntament per a la prestacid de serveis hauran
d’utilitzar el catala en els rétols, les publicacions, els avisos i en la documentacio i
Iatencié adrecades al public. Aquests requisits han de constar en el plec de condicions
dels contractes administratius que aprovi 'Ajuntament i els organismes que en depenen.
L'incompliment de les obligacions esmentades sera sancionat d’acord amb el que
s’estableixi en els plecs de condicions respectius.

4.3 En el cas de contractes de subministraments, hi ha l'obligacié de facilitar en catala els
manuals d'instruccions o documentacié técnica dels béns o productes que siguin objecte
del contracte. Si aquests contractes inclouen productes catalans amb distintius d’origen i
de qualitat o productes artesanals que es distribueixen en I'ambit del territori de
Catalunya, hauran d’estar etiquetats com a minim en catala. Aquesta obligacid s’establira
en el plec de clausules administratives.

4.4 Tots els organs i les unitats administratives de I'Ajuntament, competents en matéria de
subministraments, han d’optar per 'adquisicié de productes etiquetats en catala, sempre
que aixo sigui possible.

4.5 Sera requisit indispensable per rebre ajuts, subvencions o signar convenis que les entitats
interessades compleixin la llei 1/1998, de 7 de gener, de politica lingUistica, i aixi figurara
en totes les bases i plecs per demanar aquests tipus d’ajuts.

CAPITOL IV - DE LES RELACIONS AMB LES PERSONES ADMINISTRADES

Article 5

El personal de I'Ajuntament ha de fer servir la llengua catalana en la seva comunicacio i
atencié oral. En cas que la persona ho demani explicitament, es fara en castella i, sempre
que sigui possible, en la llengua que trii.

Article 6

6.1 Tots els expedients administratius de I'Ajuntament s’han de tramitar en llengua catalana.

6.2 L'expedicid de documents o de testimoniatges d’expedients es fara en catala. En cas que
la persona que ho sol-liciti ho demani explicitament, es fara en castella, i sempre que
sigui possible, es fara en la llengua que trii. En tots els casos s’assenyalara que és una
traduccio de l'original en llengua catalana.
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6.3 Les comunicacions i notificacions dirigides a persones fisiques o juridiques residents en
territoris en els quals la llengua catalana és oficial s’han de fer en llengua catalana, sense
perjudici del dret de les persones a rebre-les, si ho demanen expressament, en castella i,
sempre que sigui possible, en la llengua oficial que triin. S’assenyalara en tots els casos
que és una traduccid de l'original en llengua catalana.

6.4 La sol-licitud de traduccidé que facin les persones interessades, d’acord amb els dos
apartats anteriors, no pot comportar cap perjudici o despesa al sol-licitant, ni retards en el
procediment, ni suspendre’n la tramitacio i els terminis establerts.

6.5 Els expedients que hagin de tenir algun o tots els efectes fora dels territoris en els quals
la llengua catalana és oficial, s’han de fer en llengua catalana, i se n’han d’expedir copies
en la llengua oficial propia d’on van adregades.

6.6 Les comunicacions i notificacions dirigides a persones residents fora dels territoris en els
quals la llengua catalana és oficial s’han de fer en llengua catalana, i se n’han d’expedir,
si escau, copies amb la mateixa validesa juridica en la llengua oficial propia d’'on van
adregades. S'assenyalara que son una traduccio de l'original en llengua catalana.

Article 7

Els impresos s’han d’oferir en la versid catalana, sense perjudici del dret dels particulars a
emplenar-los en castella. Les versions bilinglies seran a disposicid de les persones
interessades.

Article 8

Els documents publics i contractuals atorgats per I'Ajuntament s’han de redactar sempre en
catala. En cas que I'Ajuntament concorri junt amb altres atorgants, el document s’ha de
redactar en la llengua que mutuament s’acordi, i 'Ajuntament podra sol-licitar una copia
autentica en catala per tal d’incorporar-la a I'expedient.

CAPITOLV - DE LES RELACIONS INSTITUCIONALS
Article 9

La documentacié que I'Ajuntament adreci a les altres administracions publiques de territoris
en els quals la llengua catalana és oficial s’ha de redactar en llengua catalana. En aquesta
mateixa llengua s’han de redactar les comunicacions de [I'Ajuntament adrecades a
I'Administracio civil o militar de I'Estat i a la Justicia en els territoris en els quals la llengua
catalana és oficial.

Article 10

Els documents de I'Ajuntament adrecats a les administracions publiques de fora dels territoris
en els quals la llengua catalana és oficial s’han de redactar en catala i, a més, se n'ha
d’expedir una copia en la llengua oficial del territori on vagi adrecada la documentacié. Cal
indicar en aquest darrer cas que el text és traduccid de l'original en llengua catalana.
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Article 11

Els documents que I'Ajuntament redacti en catala, i que s’hagin d’enviar a administracions
publiques de fora dels territoris en els quals la llengua catalana és oficial, s’han de trametre
en la llengua propia oficial de I'administracid respectiva. S’assenyalara que el text és
traduccio de l'original en llengua catalana.

Article 12

Pel que fa als documents adrecats directament als organismes centrals d’abast estatal o
supraestatal, I'Ajuntament s’atindra al que preveuen les disposicions vigents i els lliurara,
sempre que legalment sigui possible, en catala.

CAPITOL VI - DELS AVISOS, PUBLICACIONS | ACTIVITATS PUBLIQUES
Article 13
La retolacio publica de tota mena s’ha de redactar en llengua catalana.

Article 14
Les disposicions de I'Ajuntament s’han de publicar en catala.

Article 15

15.1  Els llibres, les revistes i, en general, tots els cartells i les publicacions que editi
I'Ajuntament, com també els missatges informatius que s’emetin a través dels mitjans
de comunicacio, i la publicitat institucional s’han de fer en llengua catalana, llevat dels
especificament destinats a la promocio exterior fora dels territoris en els quals la
llengua catalana és oficial, que es poden fer en la llengua dels destinataris i les
destinataries.

15.2  Fora dels territoris en els quals la llengua catalana és oficial i dins de I'Estat espanyol,
la publicitat s’ha de fer en versié doble: catala i castella o, si és possible, en la llengua
oficial propia dels destinataris i les destinataries, si n’és una altra.

15.3 Quan els impresos, triptics i altres escrits de les entitats o les institucions dels
territoris en els quals la llengua catalana és oficial, o les d’abast estatal o
supraestatal, que arribin per tal de donar-ne difusid, no siguin redactats en llengua
catalana, I'Ajuntament en sol-licitara la versio en aquesta llengua, sense perjudici de
la seva difusio d’acord amb la legislacio vigent.

15.4  Els mitjans de radiodifusio i de televisio gestionats per I'Ajuntament han de fer us de
la llengua catalana en la seva activitat.

15.5  L’Ajuntament prioritariament programara els espectacles en catala en els teatres,
cinemes o locals de publica concurrencia gestionats per I'Ajuntament o per empreses,
organismes o patronats dependents.
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Article 16

El personal de I'’Administracio municipal s’ha d’expressar en llengua catalana en els actes
publics i en les actuacions fetes en territoris en els quals la llengua catalana és oficial, quan la
intervencid sigui per rad del carrec i es representi la institucio.

CAPiTOL VII - DE LES INSTITUCIONS DOCENTS

Article 17

17.1 Les institucions docents de I'Ajuntament, tant de gestié directa com mitjangant un altre
sistema en quée I'Ajuntament sigui membre Unic, 0 associat, han de tenir cura de
Iaplicacié de les normes i instruccions del desplegament del marc legal en matéria de
politica linguistica.

17.2 Entotes les actuacions administratives s’ha d’utilitzar sempre el catala d’acord amb el
que s'indica en els articles precedents, i la direccié dels centres ha de vetllar perqué la
llengua catalana esdevingui el vehicle d’expressié normal tant en les activitats docents i
administratives com en les de projeccié externa.

CapiToL VIII - DELS REGISTRES
Article 18

En els registres administratius de 'Ajuntament, els assentaments s’han de fer en llengua
catalana.

CapiTOL IX - DE LA SELECCIO, PROVISIO | RECICLATGE DEL PERSONAL

Article 19

19.1 En les convocatories per a I'accés a places de personal de I'Ajuntament, ja siguin de
funcionari, laborals o de qualsevol altra mena, i de tots els organismes dependents,
s’ha d’acreditar el coneixement oral i escrit de la llengua catalana, en el grau adequat a
les funcions propies de les places de que es tracti i, per tant, en els convocatories
d’acces ha de figurar el requisit de coneixement del catala.

19.2 L’Ajuntament ha d’establir en les bases de les convocatories el nivell de catala que han
d’acreditar les persones aspirants.

Article 20

20.1 En la provisié de llocs de treball, inclosos els cossos amb habilitacio estatal, les
persones candidates han d’estar capacitades i posseir un grau de coneixement de la
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llengua catalana, tant en I'expressié oral com en l'escrita, que les faci aptes per
desenvolupar les seves funcions.

20.2 L’Ajuntament, a 'hora de definir els llocs de treball, ha d’establir els nivells respectius
de coneixement oral i escrit de la llengua catalana per a cada cas, i ha de considerar el
coneixement expressat de llengua catalana com a requisit. En algun cas, es podra
considerar com a merit preferent, d’acord amb 'avaluacié que s’estableixi.

Article 21

Una persona técnica designada pel Centre de Normalitzacié Linguistica de I'Alt Penedes i el
Garraf formara part dels tribunals qualificadors, en qualitat d’'assessora pel que fa a la
valoracid dels coneixements de catala, en els procediments de seleccié de personal i de
provisio de llocs de treball.

Article 22

22.1 Els responsables dels diferents organs de I'Ajuntament, d’acord amb el Centre de
Normalitzacié Linguistica de I'Alt Penedés i el Garraf i amb la Regidoria de Politica
lingtiistica, han de prendre les mesures necessaries perqué el personal que hi treballa
tingui els coneixements necessaris de catala per tal de garantir el desenvolupament
correcte, des del punt de vista linguistic, de les tasques internes o adrecades a les
persones administrades.

22.2 L’Ajuntament, d’acord amb el Centre de Normalitzacio Linguistica de I'Alt Penedes i el
Garraf, facilitara la formaci6 en materia de llengua catalana per a tot el personal que no
tingui coneixements necessaris per exercir les seves funcions i per millorar el nivell de
llenguatge administratiu o d’altres especialitats.

22.3 S’han d’adoptar les mesures necessaries perque el personal al servei de I'Ajuntament
assoleixi i mantingui el nivell de coneixement del catala establert en el cataleg, la
relacié de llocs de treball o la normativa aplicable d’acord amb els criteris i els terminis
fixats per una comissié de seguiment del Reglament.

22.4 La formacié professional del personal de I'Ajuntament s’ha de fer en llengua catalana,
sempre que depengui de I'Ajuntament la programacid i I'organitzacio. Si no en depén,
I'Ajuntament ha de demanar que es faci en catala.

CAPiTOL X - DEL COMPLIMENT | SEGUIMENT DEL REGLAMENT

Article 23

23.1  Per tal de garantir el compliment d’aquest Reglament, es creara una comissid
interdepartamental de seguiment integrada almenys per lalcalde o alcaldessa, el
regidor o regidora responsable de politica linguistica, els regidors o regidores que
aquest designi (com a minim un de cada grup municipal), el/la secretari/aria general,
ella cap de personal, una persona representant del Centre de Normalitzacié
LingUistica de I'Alt Penedés i el Garraf, una persona representant de la junta de
personal i una altra del comité d’empresa.
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23.2  Aquesta comissié de seguiment es reunira almenys un cop l'any per analitzar el
compliment i el desplegament d’aquest Reglament i, extraordinariament, quan la
convoqui I'alcalde o alcaldessa per iniciativa propia o a peticio d’'un ter¢ dels seus
membres.

23.3  Lactuacio, ampliacio o revisio del Reglament també depenen d’aquesta comissio, la
qual fara l'estudi i la proposta corresponent al Ple de I'Ajuntament perque, si escau,
ho aprovi.

23.4  Sota la dependencia de la comissié interdepartamental a que es refereix els apartats
anteriors, podra constituir-se una comissié tecnica integrada per les persones que
designi la presidéncia de la comissié i amb les funcions d'informacio, seguiment i
impulsi6 de la normalitzacid linglistica que i atribueixi aquesta comissio
interdepartamental de seguiment, de qui depen.

CApiTOL XI - DE L’IMPULS INSTITUCIONAL
Article 24

L’Ajuntament de Vilanova i la Geltru entén la llengua catalana com un instrument basic de
comunicacid i cohesié social i treballara per fomentar I'is i el coneixement del catala entre
totes les ciutadanes i els ciutadans d’aquesta ciutat, des del convenciment que la identitat
nacional catalana és un punt de trobada per a tota la ciutadania, sigui quin sigui el seu origen,
la seva llengua i el seu punt de partida en el si de la societat.

Article 25

25.1  L’Ajuntament ha de fomentar la normalitzacié de I'is del catala en la publicitat que es
faci a la via publica i en les activitats laborals, mercantils, publicitaries, culturals,
associatives, esportives, ludiques i de qualsevol altra mena, d’ambit municipal.

25.2 De les tasques que es realitzin per impulsar institucionalment la normalitzacié
lingtiistica al municipi, se n’ocupara la Regidoria de Politica Lingistica amb el suport
tecnic del Centre de Normalitzacid Linguistica de I'Alt Penedes i el Garraf.

25.3  Tots els organismes de 'Ajuntament han d’impulsar la normalitzacié lingiistica en el
seu ambit d’actuacié, conjuntament amb la Regidoria de Politica LingUistica i amb el
suport tecnic del Centre de Normalitzacio Linguistica de 'Alt Penedes i el Garraf i
d’acord amb els criteris que estableixi aquesta comissio interdepartamental de
seguiment del Reglament.

Article 26

26.1  L’Ajuntament ha de vetllar perque tota la senyalitzacio i la retolacio situada dintre del
terme municipal sigui en catala en els termes previstos per la llei.
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26.2 L’Ajuntament prendra les mesures necessaries per garantir que s'usi la toponimia
oficial catalana.

26.3  L’Ajuntament condicionara la concessio de qualsevol permis a I'is correcte dels noms
de lloc

Article 27

La retolacid i la senyalitzacio viaria que depenguin de I'Ajuntament o que instal-lin les seves
empreses adjudicataries o concessionaries o qualsevol altra entitat, en col-laboracié amb
I'Ajuntament, han de figurar en catala. No obstant aixo, per garantir la seguretat i la correcta
utilitzacid dels serveis, es podra fer us també, daltres llengles, sense perjudici del que
disposen les normes que regulen el transit i la seguretat viaria.

Article 28

L’Ajuntament podra establir bonificacions o exempcions fiscals per a les actuacions
relacionades amb l'impuls i el foment de I'is social de la llengua catalana al seu municipi,
d’acord amb la normativa legal vigent.

Vilanova i la Geltru, gener de 2009
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